° 0 A .
m Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba — IPMU

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

. Manual de Procedimento
(WS Credenciamento de Instituicoes Financeiras 28

VA= T{ S\ :
e Fundos de Investimento

Processo: Credenciamento de Instituicbes Financeiras e Fundos de Investimento
Executora: Diretoria Financeira

Unidade Atendida: Diretoria Financeira

1 REGULAMENTAGAO UTILIZADA

Resolugdo n® 3922, de 25/11/2010

Resolugdo BACEN n° 4604 de 19/10/2017, que altera artigos da resolugao 3922.
Regulamento de Credenciamento do IPMU

Portaria MPS n° 519/2011

Portaria MPS n° 300/2015

Nota Técnica CGACI n° 017/2017

Politica de Investimentos do IPMU

2 OBJETIVO

Definir o processo de Credenciamento de Instituicdes Financeiras e Fundos de
Investimento aptos a receber investimentos por parte do IPMU, de acordo com as
normas da Secretaria da Previdéncia, Banco Central do Brasil e a legislagdo que rege o
RPPS.

3 TERMOS UTILIZADOS
COMITE DE INVESTIMENTOS: Composto pela Diretoria Executiva e representantes

do Conselho Deliberativo e Fiscal, responsavel pela deliberagdo em matéria de

investimentos do IPMU.
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COMPLIANCE: Estar em conformidade com as regras, normas e procedimentos,
garantindo o cumprimento das normas regulamentares dos processos internos,

prevenindo e controlando os riscos envolvidos nas atividades do Instituto.

PARECER: Pronunciamento, por escrito, de uma opinido técnica a respeito de um ato
realizado, indicando a conclusao do tramite do processo.

RATING: Notas de créditos emitidos por agéncias de classificagdo de risco sobre a

qualidade de crédito.
4 SIGLAS UTILIZADAS

ANBIMA: Associacao Brasileira das Entidades dos Mercados Financeiros e de Capitais.
BACEN: Banco Central do Brasil.

CVM: Comisséo de Valores Mobiliarios.

IPMU: Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba

IF: Instituicdo Financeira
5 DISPOSICOES GERAIS

O credenciamento da instituicdo financeira visa garantir que o possivel recebedor de
recursos do IPMU observe critérios solidos de gestdo, governanca, seguranga em suas
atividades, para prevenir o aporte de recursos previdenciarios em instituicdes que
possam por em risco a seguridade dos servidores do municipio. Para a instituigao ser
credenciada, deve atender os dispositivos legais que regem a matéria, e harmonizar

com a Politica de Investimentos do IPMU.
6 DESCRICAO DO PROCESSO
A instituicdo financeira, credenciada em procedimento especifico, devera enviar o

Questionario Padrdao Due Diligence para Fundos de Investimento - Secdo 1:

Informagdes Sobre a Empresa preenchido pela Instituicdo Administradora e Gestora, e
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o Questionario Padrao Due Diligence para Fundos de Investimento - Se¢do 3: Resumo

Profissional, acompanhados de documentos que comprovem:

Qualificagao Juridica;

Regularidade Fiscal,

Qualificagao Técnica;

Qualificagdo Econdbmico-Financeira;

Documentacdo complementar

A regularidade nos quesitos citados € condigao indispensavel para o credenciamento.
Constatada a regularidade da IF, o IPMU analisara, de acordo com sua politica de
investimentos vigente, os dados enviados, deliberando pelo credenciamento ou nao da
instituicao financeira. Apds a deliberagao, emitira parecer e enviara os autos para a

deliberacdo do Comité de Investimentos.
6.1 Credenciamento de Instituigao Financeira

O Comité de Investimentos apreciara os autos do processo de credenciamento, que
contera:

* toda a documentacéo relativa a regularidade da IF,

* a Politica de Investimentos vigente,

* a legislagado mais atualizada sobre o tema

* Pareceres e Relatérios emitidos pelas Diretorias e Juridico

O Comité de Investimentos podera solicitar, a Diretoria Executiva e a IF, quaisquer
informagdes que julgar necessarias para a deliberagéo.

A deliberacdo do Comité de Investimentos culminara em Credenciamento ou N&o
Credenciamento da Instituicdo Financeira. Caso ocorra o credenciamento, sera lavrado
Atestado de Credenciamento, que sera remetido a IF, e publicado pelos meios usuais
do IPMU, seja jornal, diario oficial e o site do IPMU utilizados a época. O Atestado de
Credenciamento declara que a IF esta apta a receber recursos, ndo constituido, sob
hipotese alguma, garantia de investimento, promessa de aporte, ou compromisso de
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qualquer tipo por parte do IPMU, e tera prazo de validade de acordo com a legislagéo
vigente.

Apds o término da vigéncia do credenciamento, podera ser avaliada a renovagao do
credenciamento, nos mesmos procedimentos adotados para o primeiro

credenciamento.
6.2 Credenciamento de Fundo de Investimento

Apds o Credenciamento da IF, seus produtos de investimento poderdo ser analisados
pela Diretoria Executiva e Comité de Investimentos, pois existira a permissao para
aporte nestes ativos. Deverdo ser levantadas as documentacdes do fundo, fornecidas
pela IF, tais como:

Laminas de Informacbes Essenciais,

Regulamento,

Prospectos,

Carteira do Fundo,

Historico de Desempenho,

Demonstrativos Contabeis,

A Diretoria Executiva do IPMU podera acessar tais documentos de fontes publicas,
como a CVM e Anbima, para complemento e comparagao com os dados fornecidos
pela IF.

Apoés analise, a Diretoria Executiva elaborara relatério que abordara a rentabilidade,
risco, oportunidade, conveniéncia do investimento, e, ndo menos importante, a
adequacao do Fundo de Investimento a Politica de Investimentos Vigente.

O relatério sera apreciado pelo Comité de Investimentos, que podera solicitar a
inclusdo de mais informacdes para a deliberagdo, e decidira em Credenciamento do
Fundo de Investimento ou Ndo Credenciamento.

O Credenciamento do Fundo de Investimento ndo constitui promessa, garantia ou
compromisso, sob hipétese alguma, de investimento ou aporte por parte do IPMU, mas
apenas a autorizagdo para realizar aplicacbes em determinado produto de

investimento.

Manualizacao Pagina 4



° 0 A .
m Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba — IPMU

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Ubatuba

6.3 Cancelar Credenciamento

Caso ocorra fato novo que desabone a IF, ou esta perca a regularidade em qualquer
aspecto anteriormente analisado, ou ainda caso a legislagdo determine novos
parametros para credenciamento que a IF n&o consiga atender, podera ser cancelado
o credenciamento anterior, por motivo de forga maior. Para isto, a Diretoria Executiva
autuara processo de renovagao de credenciamento, sempre que fato novo exigir a
revisdo das IF, e apurara os fatos, anexando legislagdes, noticias, inquéritos, e o que
mais couber, no processo, emitindo parecer e submetendo o processo ao Comité de
Investimentos, que deliberara em Revogac¢do do Credenciamento ou Manutengao do

Credenciamento.
6.4 Conclusao
Apoés concluido o credenciamento da IF e/ou do Fundo de Investimento, serdo

notificados os interessados, e dar-se-a ampla publicidade ao fato, atendendo aos

ditames legais de publicidade dos atos da Administragao.
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